附件

四川省众创空间备案工作指引

为深入贯彻落实《国务院办公厅关于发展众创空间推进大众创新创业的指导意见》（国办发〔2015〕9号）和《国务院办公厅关于加快众创空间发展服务实体经济转型升级的指导意见》（国办发〔2016〕7号），加强对我省众创空间的指导和服务，推动我省众创空间加快发展，现根据科技部《发展众创空间工作指引》（国科发火〔2015〕297号），特制定本备案工作指引。
一、众创空间功能与定位
众创空间是顺应新一轮科技革命和产业变革新趋势、有效满足网络时代大众创新创业需求的新型创业服务平台。众创空间作为针对早期创业的重要服务载体，为创业者提供低成本的工作空间、网络空间、社交空间和资源共享空间，与科技创业苗圃、科技企业孵化器、加速器、产业园区等共同组成创业孵化链条。

众创空间的主要功能是通过创新与创业相结合、线上与线下相结合、孵化与投资相结合，以专业化服务推动创业者应用新技术、开发新产品、开拓新市场、培育新业态。
开展众创空间备案工作，目的是对众创空间及其创客企业（项目）发展情况、投资贷款情况以及创业活动开展情况等进行备案，同时了解创客企业（项目）孵化情况、毕业企业和退出企业情况、公共服务平台建设和孵化绩效等。
二、众创空间备案的条件
发展众创空间重在完善和提升创新创业服务功能。以专业化服务与社交化机制吸引和集聚创新创业者，通过各具特色、形式多样的创新创业活动，为创业者提供创业辅导、培训、融资、技术创新、国际资源对接等创新创业服务。

申请四川省众创空间备案，应当从以下方面创建：
1．众创空间实际运营时间半年以上，具有专业发展方向，服务于创新创业，孵化科技项目和团队。运营管理机构或社会组织须是在本省注册的独立法人，也可以是依托上述组织成立的相对独立的机构。
2．具有专职运营服务团队，团队和主要负责人要具备一定行业背景、创新创业经历、相关行业资源和专业服务能力。
3．具有基本服务设施，能够为创新创业者提供不少于3个月免费或低成本的一定面积的办公空间。
4．具有服务体系，能够整合资源，提供具有专业技术基础的线上线下联动、实现信息沟通的便利化、多方位服务平台。
5．具有运营和工作机制，包括项目遴选、毕业或淘汰机制、信息管理和创业导师工作机制等。
6．聚集天使投资人与创投机构，为创业者提供资金支持和融资服务，具有成功的孵化案例，促进创业者持续创业。
7.已入驻与其服务功能和能力相匹配的创客、创业团队，并组织创业团队开展日常性创业沙龙、创业训练营、项目路演、创业大赛等活动，实现线上与线下相结合。
三、众创空间的备案和指导
1．科技厅对全省众创空间建设进行指导和服务，各市（州）或扩权强县科技行政管理部门对辖区内的众创空间进行指导和服务。

2．科技厅负责四川省众创空间备案工作，四川省生产力促进中心具体受理四川省众创空间备案，每年组织开展省级众创空间备案工作。备案申请材料具体围绕应具备条件阐述，并附上相关证明材料。备案申请材料须有市（州）或扩权县科技行政管理部门推荐意见。省级众创空间的备案管理情况作为科技厅扶持政策执行依据。备案的省级众创空间优先推荐进入国家众创空间备案。
3．省级众创空间在运营过程中，如发生场地面积、运营机构、经营方向、决策目标等重大事项变化，应及时将变更情况按照备案程序办理变更手续。
4．经备案的省级众创空间应该按照要求填报统计数据和相关信息，实行动态管理跟踪服务。
5．对备案的省级众创空间实行年度绩效评估，根据创新创业服务能力、数量、成效等给予支持；绩效评估坚持公开、透明的原则，对连续两年不参加绩效评估的，将不再予以备案。
6．以提供虚假材料等不正当手段通过省级众创空间备案或年度绩效评估的，经查实后取消其众创空间备案，三年内不再受理其省级众创空间备案申请。
7．省级众创空间应在显著位置悬挂众创空间标牌，接受社会监督。
本备案工作指引由科技厅负责解释，自2016年9月28日起执行。
